
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Numero de contrato: HUI-024-2026 

Mes reportado: JUNIO 2026 

Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 

1. Identificación de la actividad 
 
Realizar el proceso de socialización y difusión inscripciones y matrículas de los 
procesos de formación y programas ofertados en el lugar del centro de tutoría y 
municipios aledaños. 
 
2. Acciones realizadas  
 
En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con la socialización y 
difusión de los procesos de inscripción y matrícula de los programas de formación 
ofertados por la ESAP, se desarrollaron acciones permanentes de divulgación, 
orientación y acompañamiento a los estudiantes del CETAP La Plata, con el 
propósito de garantizar el acceso oportuno a la información institucional y facilitar 
su participación en los procesos académicos programados para el periodo 
intersemestral. 

El día 11 de junio de 2026 se divulgó, a través de los distintos grupos de 
WhatsApp de los estudiantes de todos los semestres del CETAP La Plata, la 
información correspondiente al cronograma de inscripciones para los cursos 
interperiodo, incluyendo las fechas de apertura y cierre del proceso, el listado de 
asignaturas ofertadas y la tabla de equivalencias entre el plan de estudios vigente 
y el plan de estudios anterior, con el fin de orientar a los estudiantes en la 
selección adecuada de las asignaturas. 

El día 12 de junio de 2026 se socializó con los estudiantes la información 
relacionada con el proceso de inscripción para la presentación del examen Saber 
Pro, compartiendo el cronograma oficial, los requisitos y las orientaciones 
necesarias para adelantar correctamente el proceso de inscripción. 

Posteriormente, el día 16 de junio de 2026, se envió un nuevo mensaje 
recordatorio a través de los grupos institucionales de WhatsApp, reforzando la 
información sobre el cronograma de inscripción a los cursos interperiodo, las 



 

 

asignaturas disponibles y las equivalencias entre los planes de estudio, con el 
propósito de promover la participación oportuna de los estudiantes antes del cierre 
del proceso. 

Durante todo el periodo habilitado para las inscripciones a los cursos interperiodo, 
se brindó acompañamiento personalizado a los estudiantes que solicitaron 
asesoría para realizar su proceso de inscripción, orientándolos sobre la oferta 
académica disponible, las equivalencias de asignaturas y el procedimiento para 
efectuar correctamente su matrícula. 

En desarrollo de este acompañamiento, se atendieron las solicitudes de los 
siguientes estudiantes: 

• Franklin Sánchez González.  
• Yeini Paola Hernández González.  
• Ingrid Yanelly Perdomo González.  
• Manuel Fernando Duarte Flórez.  
• José Marles Cotacio Ramírez.  
• Freidyn Hernán Ceballos Gaitán.  
• Dagoberto Cotacio Ramírez.  

A cada uno de ellos se le brindó orientación individual sobre el cronograma de 
inscripciones, la oferta de asignaturas para el periodo intersemestral y las 
equivalencias entre planes de estudio, resolviendo las inquietudes presentadas y 
acompañando el proceso hasta garantizar la comprensión de la información 
suministrada. 

Estas acciones permitieron garantizar una difusión oportuna de la oferta 
académica institucional, fortalecer el acompañamiento brindado a los estudiantes 
durante el proceso de inscripción a cursos interperiodo y promover una adecuada 
orientación frente a los diferentes procesos académicos desarrollados por la 
ESAP durante el mes de junio de 2026. 

 
3. Evidencias de la actividad  
 
A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1: Captura de pantalla del mensaje enviado el 11 de junio de 2026 a 
través de los grupos de WhatsApp del CETAP La Plata, mediante el cual se 
socializó el cronograma de inscripciones para los cursos interperiodo, el listado 
de asignaturas ofertadas y la tabla de equivalencias entre el plan de estudios 
vigente y el plan de estudios anterior. 



 

 

 
Evidencia 2: Captura de pantalla del mensaje compartido el 12 de junio de 2026 
en los grupos de WhatsApp institucionales, mediante el cual se divulgó la 
información correspondiente al proceso de inscripción para la presentación del 
examen Saber Pro, incluyendo fechas y orientaciones para los estudiantes. 

 
Evidencia 3. Captura de pantalla del mensaje enviado el 16 de junio de 2026, en 
el cual se reiteró la información relacionada con el proceso de inscripción a los 
cursos interperiodo, recordando las fechas de apertura y cierre, las asignaturas 
ofertadas y las equivalencias entre planes de estudio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Evidencia 4: Capturas de pantalla de las conversaciones sostenidas con los 
estudiantes, evidenciando el acompañamiento y la orientación brindada durante 
el proceso de inscripción a los cursos interperiodo y la resolución de inquietudes 
relacionadas con la oferta académica y las equivalencias de asignaturas. 

 



 

 

5. Observaciones (si aplica) 
No aplica 

 

 

Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 
Documento de identidad: 94541147 
Fecha: 3 de Julio de 2026 


